
 رقم الطبعة سنة الطبع اسم المؤلف عنوان الكتاب ك م

 الاولي ٢٠٠٩ جواهر القناديلي التقويم في التعليم العالي ٩٢ ١

 الاولى ٢٠٠٩ بسمة عدنان السيوفي خماسية التجديد الذاتي ( جديد ) ١٨ ٢

 الاولي ٢٠٠٩ جيفين كندي المفاوضون الناجحون ( جديد ) ١٩ ٣

 الثانية ٢٠٠٩ اصدارات بميك ادارة المستقبل (طبعة جديدة) ٥٢ ٤

 الاولى ٢٠٠٨ إصدارات بميك ٦سيجما ومصفوفة الاداء المتوازن ٧٣ ٥

 الاولى ٢٠٠٨ شريف السماحي ادارة المخاطر الامنيه  في المنشات ٨٨ ٦

 الاولى ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق موسوعة المدربون الناجحون .. ماذا يفعلون ولايفعلون الجزء الثانى:قبل التدريب وبعده ٨٥ ٧

 الثانية ٢٠٠٨ جيمس روبنسون التغيير .. ادوات تحول الافكار الى نتائج (طبعة جديدة) ١٥ ٨

 الثالثة ٢٠٠٨ دوروثي ليدز قوة الكلمة .. فن التخاطب مع فرد واحد او مليون ٢٦ ٩

 الثانية ٢٠٠٨ مادلين بيرلي الإنصات – فهم ما وراء الكلمات ٣٣ ١٠

 الثالثة ٢٠٠٨ جيمس هيجنز ١٠٠طريقة لحل المشكلات الإدارية ١٦ ١١

 الرابعة ٢٠٠٨ د. عبد الرحمن توفيق السكرتارية ج ١ ( مهارات تنظيم وادارة العمل ) ٢٨ ١٢

 الثالثة ٢٠٠٨ د. عبد الرحمن توفيق السكرتارية ج ٢ ( مهارات التعامل مع الآخرين ) ٢٩ ١٣

 الثالثة ٢٠٠٨ إصدارات بميك ادارة الجودة الشاملة ٤٥ ١٤

 الثانية ٢٠٠٨ اصدارات بميك ٦سيجــما.. منتهى الدقة ٦٧ ١٥

 الاولى ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق الإدارة بالاهداف السهل الممتنع لتحقيق النتائج ٨٣ ١٦

 الثانية ٢٠٠٨ إصدارات بميك الاداء البشري الفعال ٥٣ ١٧

 الثانية ٢٠٠٨ د٠ابراهيم الفقى بلا حدود   اتقان مهارات وفنون البيع والتسويق ٧ ١٨

 الثانية ٢٠٠٨ مختارات بميك هكذا يفكر القادة الأكثر إبداعا ٤١ ١٩

 الثانية ٢٠٠٨ بول تيم ٥٠طريقة للاحتفاظ بعملائك إلى الأبد ٦ ٢٠

 الاولى ٢٠٠٧ د . عبد الرحمن توفيق موسوعة المدربون الناجحون ماذا يفعلون ولايفعلون الجزء الاول:من التصميم الى التقييم ٨٤ ٢١

 الاولى ٢٠٠٧ جمال محمد غيطاس عصر المعلومات القادم مذهل أكثر ٨٧ ٢٢

 الاولى ٢٠٠٧ د . جواهر القناديلي الرقابة الادارية من وجهة نظر اسلامية ٨٢ ٢٣

 الاولى ٢٠٠٧ مين باسادور كيف تكون الاول ٨١ ٢٤

 الاولى ٢٠٠٧ د . عبد الرحمن توفيق مفكرون وافكار ٧٥ ٢٥

٨٠ ٢٦ CRM الاولى ٢٠٠٧ عمرو توفيق إدارة علاقات العملاء 

 الاولى ٢٠٠٧ د . صلاح اسماعيل تسعير خدمات الموانئ البحرية ٧٩ ٢٧

 الثانية ٢٠٠٧ د . جون بلوستاين هكذا يصبح الطفل قائداً ٦٨ ٢٨

 الثانية ٢٠٠٧ د. عبد الرحمن توفيق الإدارة بالمعرفة ٦٥ ٢٩

 الثانية ٢٠٠٧ د . عبد الرحمن توفيق مهارات اخصائى التدريب ٧٠ ٣٠

٦٦ ٣١ NLP الثانية ٢٠٠٦ تيد جاريت البرمجة اللغوية العصبية 

 الاولى ٢٠٠٦ د . جواهر القناديلي الخدمات الطلابية ٧٧ ٣٢

٧٦ ٣٣ CD + الاولى ٢٠٠٦ د . ليلى حسن القرشي كلنا مبدعون .. ولكن 

 الثانية ٢٠٠٦ د . عبد الرحمن توفيق المهارات السبع للنجاح ٦٣ ٣٤

 الثانية ٢٠٠٦ د/عبدالرحمن توفيق الشخصية القيادية ٥٥ ٣٥

 مركز الخبرات المهنية للادارة - بميك
 خبــــــــــرة ... التميــــــــــــــــز
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 قائمة اصــدارات مـركز الخبــرات المـــهنية للادارة - بميـــك ٢٠٠٩

 ٢٣شارع عامر - من شارع الدقي - الجيزة - جمهورية مصر العربية
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 رقم الطبعة سنة الطبع اسم المؤلف عنوان الكتاب ك م

 قائمة اصــدارات مـركز الخبــرات المـــهنية للادارة - بميـــك ٢٠٠٩

 الاولى ٢٠٠٥ د . عبد الرحمن توفيق القائد والمدير في عصر العولمة والتغيير ٧٢ ٣٦

 الثانية ٢٠٠٥ إصدارات بميك الإدارة الإلكترونية ٥١ ٣٧

 الثانية ٢٠٠٥ إصدارات بميك التخطيط الاستراتيجي .. هل يخلو المستقبل من المخاطر ٤٤ ٣٨

 الاولى ٢٠٠٥ وفاء عبد الحميد المرأة المصريـــة ٦٩ ٣٩

 الاولى ٢٠٠٤ جون ورد الشركات العائلية ٦٤ ٤٠

 الاولى ٢٠٠٤ د/عبدالرحمن توفيق مبادئ تقييم الأداء ٥٨ ٤١

 الاولى ٢٠٠٤ د/عبدالرحمن توفيق كيف تفكر إيجابياً ٦١ ٤٢

 الاولى ٢٠٠٤ د/عبدالرحمن توفيق المفاضلة المعيارية ٦٢ ٤٣

 الثانية ٢٠٠٤ د. عبد الرحمن توفيق أفكار لكسر الإطار ٣٩ ٤٤

 الثانية ٢٠٠٤ ستيفين فينك إدارة الأزمات .. التخطيط لما قد لا يحدث ٣٧ ٤٥

 الاولى ٢٠٠٣ اصدارات بميك الاستثمار البشري ٥٤ ٤٦

 الاولى ٢٠٠٣ إصدارات بميك التفكير الاستراتيجي .. المهارات والممارسات ٤٦ ٤٧

 الاولى ٢٠٠٢ مختارات بميك السيناريو .. فن الحوار الاستراتيجي ٤٣ ٤٨

 الاولى ٢٠٠٢ مختارات بميك الإدارة بذكاء ٤٠ ٤٩

 الاولى ٢٠٠٠ جيمس روبنسون المستشار .. منهج متكامل لتطوير الاداء ١٤ ٥٠

 الاولى ٢٠٠١ دانيال جروس هكذا ينبغي أن يكون رجل الأعمال ٢٤ ٥١

 الاولى ٢٠٠٠ دوين ترامبل بلا إجهاد .. الطرق الذكية للاحتفاظ بالحيوية ٢٣ ٥٢

 الاولى ٢٠٠٠ ان ماكجي التفكير الإيجابي ٢٢ ٥٣

 الثانية ١٩٩٩ د. عبد الرحمن توفيق الإدارة الأصول والجذور ٢ ٥٤

 الاولى ١٩٩٩ د.بسيوني البرادعي صديقي المدير والتفويض ٢٧ ٥٥

 الاولى ١٩٩٨ ريتشارد ويتلي الإدارة بالعملاء ٩ ٥٦

 الاولى ١٩٩٨ د. روبرت س. اليوت دليل صحة المديرين .. في مواجهة ضغوط العمل والحياة ٢٠ ٥٧

 الاولى ١٩٩٨ د. ستيفن كوفي قراءة في كتاب العادات السبع ٣ ٥٨

 الاولى ١٩٩٧ د. جوديث أي .فيشر فن إدارة الاختلاف ٢ ٥٩

 الثانية ١٩٩٧ جون نيو ستروم تحويل التدريب ١ ٦٠

 الاولى ١٩٩٦ د. ابراهيم الفقي اسرار قادة التميز ٥ ٦١

 الاولي ٢٠٠٨ د/ حاتم بن صلاح ابو الجدايل الادارة الاستراتيجية في صناعة النقل الجوي  المفاهيم والاسس ٨٩ ٦١

 الاولي ٢٠٠٩ د/ حاتم بن صلاح ابو الجدايل الادارة الاستراتيجية في صناعة النقل الجوي  صياغة الاستراتيجية ٩٠ ٦٢

 الاولي ٢٠٠٩ د/ حاتم بن صلاح ابو الجدايل الادارة الاستراتيجية في صناعة النقل الجوي  تنفيذ وتقويم الاستراتيجية ٩١ ٦٣

 الثانية ٢٠٠٧ د . عبد الرحمن توفيق ج١ التدريب  أصول ومبادىء ١ ٦٤

 الثالثة ٢٠٠٧ د. عبد الرحمن توفيق ج ٢ العملية التدريبية ٢ ٦٥

 الرابعة ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق ج٣ كيف تصبح مدرباً فعالا ومحترفا ٣ ٦٦

 الثانية ٢٠٠٧ د. عبد الرحمن توفيق ج٤ تقييم التدريب ٤ ٦٧

 الثالثة ٢٠٠٧ د. عبد الرحمن توفيق ج٥ التدريب عن بٌعد .. تنمية الموارد البشرية باستخدام الكمبيوتر والانترنت ٥ ٦٨

 الثانية ٢٠٠٨ د/عبدالرحمن توفيق ج٦ التدريب الفعال ٦ ٦٩

٧٤ ٧٠ CD + الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق ج٧ التدريب بالوسائط المتعددة 

٧٨ ٧١ CD + الاولى ٢٠٠٦ د . عبد الرحمن توفيق ج٨ تحديد الاحتياجات التدريية 

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق ج٩ اسرار المدرب المحترف ( جديد ) ٤١٠ ٧٢

 ثلاثية الادارة الاستراتيجية في صناعة النقل الجوي ( جديد )

 موسوعة التدريب والتنمية البشرية (٩أجزاء)
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 قائمة اصــدارات مـركز الخبــرات المـــهنية للادارة - بميـــك ٢٠٠٩

 الثانية ٢٠٠٥ إصدارات بميك ج١ المدرب مبدعا .. قيادة العوامل السبعة للتغيير ٤٧ ٧٣

 الثانية ٢٠٠٥ إصدارات بميك ج٢ التفكير والعمل معا .. المهارات والقدرات ٤٨ ٧٤

 الثانية ٢٠٠٥ إصدارات بميك ج٣ الابداع .. القواعد غير المكتوبة للابداع ٤٩ ٧٥

 الثانية ٢٠٠٥ إصدارات بميك ج٤ التدريب المباشر .. لقيادة اكثر سموا ٥٠ ٧٦

 الثالثة ٢٠٠٩ كريس اشتون المعرفة والاصول الفكرية (تحت الطبع ) ١ ٧٧

 الثالثة ٢٠٠٩ كريس اشتون الممارسات الافضل للجودة والعمل (تحت الطبع ) ٢ ٧٨

 الثالثة ٢٠٠٩ كريس اشتون اداء العاملين وارضاء العملاء (تحت الطبع ) ٣ ٧٩

 الثالثة ٢٠٠٩ دافيد ويتون وتيم كاميرون الذات انت كما تفكر (تحت الطبع ) ١ ٨٠

 الثالثة ٢٠٠٩ دافيد ويتون وتيم كاميرون العلاقات .. التفاعل الايجابي (تحت الطبع ) ٢ ٨١

 الثالثة ٢٠٠٩ دافيد ويتون وتيم كاميرون الادوات .. فعالية الاساليب والنتائج (تحت الطبع ) ٣ ٨٢

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق ركائز التسويق المحترف ( ٥١ شريحة ) ٤ ٨٣

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق الابــداع ( ٣٠ شريحة ) ٥ ٨٤

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق العمل الجماعي ( ٤٩ شريحة ) ٦ ٨٥

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق بناء الفكر القيادي ( ٣٤ شريحة ) ١ ٨٦

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق المدرب المحترف ( ٥٣ شريحة ) ٦ ٨٧

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق حل المشكلات واتخاذ القرارات ( ٥٥ شريحة ) ٢ ٨٨

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق إدارة التغيير ( ٢٦ شريحة ) ٧ ٨٩

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق المدرب الفعال ( ٣٩ شريحة ) ٨ ٩٠

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق اساليب التدريب ( ٢٨ شريحة ) ٩ ٩١

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق مهارات التعامل والخدمة المتميزة (٢٤ شريحة ) ١٠ ٩٢

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق ثلاثية القوة القيادية ( ٣٠ شريحة ) ١١ ٩٣

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق تحويل الافكار إلى خطط وبرامج عمل ( ٣٨ شريحة ) ١٢ ٩٤

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق مختبر صياغة الاهداف الاستراتيجية ( ٣٨ شريحة ) ١٣ ٩٥

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق مراحل التغيير ( ٤٤ شريحة ) ١٤ ٩٦

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق اساليب مقاومة التغيير( ٢٨ شريحة ) ١٥ ٩٧

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق التفكير الابداعي ( ١٨ شريحة ) ١٦ ٩٨

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق مهارات التقديم والعرض ( ٤٨ شريحة ) ١٧ ٩٩

١٨ ١٠٠ pdf الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق الشخصية القيادية 

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق كلنا مسوقون (٤٧شريحة) ٢٠ ١٠١

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق المهارات السبع للنجاح (٥٨شريحة) ١٩ ١٠٢

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق ادارة الاجتماعات وأسس حل المشكلات (٤٩شريحة) ٢١ ١٠٣

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق اتخاذ القرارات (شريحة٤٠) ٢٢ ١٠٤

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق بناء وتحفيز فرق العمل(٣٦شريحة) ٢٣ ١٠٥

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق اختيار الموظفين وفن التواصل معهم بنجاح(٢٣شريحة) ٢٤ ١٠٦

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق أسس هيكلة المنشأة واعداد الوصف الوظيفى والتحليل الوظيفى(٢٨شريحة) ٢٥ ١٠٧

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق التعرف على طرق ومهارات البحث عن تمويل (٢٠شريحة) ٢٦ ١٠٨

 موسوعة مدربون بارعون (٤ اجزاء)

 ثلاثية تقييم الاداء الاستراتيجي

 ثلاثية الادارة  و القيادة

CD العروض التقديمية على 
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 قائمة اصــدارات مـركز الخبــرات المـــهنية للادارة - بميـــك ٢٠٠٩

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق مهارات اعداد دراسات الجدوى الاقتصادية(٢١شريحة) ٢٧ ١٠٩

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق استراتيجيات ادارة المال(٣٨شريحة) ٢٨ ١١٠

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق أسس اعداد خطط التسويق الاستراتيجية(٤٣شريحة) ٢٩ ١١١

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق المحاسبة والتعاملات المالية لمدراء الاعمال(٣٧شريحة) ٣٠ ١١٢

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق أسس بحث واختيار الفرص الاستثمارية(٣٦شريحة) ٣١ ١١٣

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق فن ادارة المنشأة بتميز(٢٤شريحة) ٣٢ ١١٤

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق امتلاك مهارات بناء الشخصية لمدراء الاعمال(٢٩شريحة) ٣٣ ١١٥

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق ركائز الخدمة المتميزة (٣٢ شريحة) (جديد) ٣٤ ١١٦

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق تكنولوجيا التدريب عن بعد ج١ (٣٤ شريحة) (جديد) ٣٥ ١١٧

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق تكنولوجيا التدريب عن بعد ج٢ (٢٧ شريحة) (جديد) ٣٦ ١١٨

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق الإحتياجات التدريبية (٢٥ شريحة) (جديد) ٣٧ ١١٩

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق تصميم  أدوات التقييم (٢٥ شريحة) (جديد) ٣٨ ١٢٠

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق تقييم التدريب (٢٥ شريحة) (جديد)(جديد) ٣٩ ١٢١

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق مدير لأول مرة (٤٧ شريحة) (جديد) ٤٠ ١٢٢

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق محاور التميز و الإبداع (٢٧ شريحة) (جديد) ٤١ ١٢٣

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق التغيير .. التفكير (٣٥ شريحة) (جديد) ٤٢ ١٢٤

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق مهارات الإبداع (٢٥ شريحة) (جديد) ٤٣ ١٢٥

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق إدارة الجودة (٣٣ شريحة) (جديد) ٤٤ ١٢٦

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق نشر ثقافة الجودة الشاملة (٤١ شريحة) (جديد) ٤٥ ١٢٧

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق التخطيط الإستراتيجى (٢٥ شريحة) (جديد) ٤٦ ١٢٨

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق تصميم التدريب (٢٥ شريحة) (جديد) ٤٧ ١٢٩

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق قدرات المدرب المحترف (٤٢ شريحة) (جديد) ٤٨ ١٣٠

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق لماذا تقييم التدريب؟ (٢٥شريحة ) (جديد) ٤٩ ١٣١

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق إدارة حلقات التدريب (٢٥ شريحة) (جديد) ٥٠ ١٣٢

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق إستراتيجيات التدريب (٤٠شريحة) (جديد) ٥١ ١٣٣

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق أسس التفكير الإيجابى (٢٨ شريحة) (جديد) ٥٢ ١٣٤

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق المستقبل كما نتخيلة (٢٩ شريحة) (جديد) ٥٣ ١٣٥

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق دوائر الإبداع (٣٩ شريحة) (جديد) ٥٤ ١٣٦

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق خدمة العملاء (٤٤ شريحة ) (جديد) ٥٥ ١٣٧

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق الإتصال الفعال (٤٠ شريحة) (جديد) ٥٦ ١٣٨

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق تنمية القدرات القيادية (٤٣ شريحة) (جديد) ٥٧ ١٣٩

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق تنمية مهارات الرؤساء و القادة (٤٥ شريحة) (جديد) ٥٨ ١٤٠

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق اعداد وكتابة التقارير (١٨ شريحة ) (جديد) ٥٩ ١٤١

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق مهارات العناية بالعملاء (٢٤شريحة) (جديد) ٦٠ ١٤٢

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق الإدارة الفعالة للموارد البشرية (٢٦ شريحة) (جديد) ٦١ ١٤٣

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق الإدارة لغير الإداريين (٢٥شريحة) (جديد) ٦٢ ١٤٤

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق تنمية المهارات الإشرافية و الإدارية (٢٦شريحة) (جديد) ٦٣ ١٤٥

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق إدرة الوقت (٢٧شريحة) (جديد) ٦٤ ١٤٦

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق التبسيط قوة (٢٧شريحة) (جديد) ٦٥ ١٤٧

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق فن إدارة الأزمات و الصراعات (٢١شريحة) (جديد) ٦٦ ١٤٨

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق المرأة المديرة (٢٧شريحة) (جديد) ٦٧ ١٤٩
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 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق السلوك القيادى للإدارة العليا (٢٨شريحة) (جديد) ٦٨ ١٥٠

 الاولى ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق مواجهة ضغوط العمل (٢٣شريحة) (جديد) ٦٩ ١٥١

 الاولي ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق الجزء الاول : تدعيم الثقة بيننا وبين الغير ١ ١٥٢

 الاولي ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق الجزء الثاني : الابداع واطلاق الطاقة الكامنة ٢ ١٥٣

 الاولي ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق الجزء الثالث : قمة الاداء البشري ٣ ١٥٤

 الاولي ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق الجزء الرابع : الإدارة طريقة تفكير ٤ ١٥٥

 الاولي ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق الجزء الخامس : الاداء المتميز للخدمة ٥ ١٥٦

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق الجزء الاول : تدعيم الثقة بيننا وبين الغير ١ ١٥٧

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق الجزء الثاني : الابداع واطلاق الطاقة الكامنة ٢ ١٥٨

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق الجزء الثالث : قمة الاداء البشري ٣ ١٥٩

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق الجزء الرابع : الإدارة طريقة تفكير ٤ ١٦٠

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق الجزء الخامس : الاداء المتميز للخدمة ٥ ١٦١

 الاولي C D خبراء بميك المصيدة ٤١١ ١٦٢

 الاولي C D خبراء بميك سالم البحر ٤١٢ ١٦٣

 الاولي C D خبراء بميك التقديم والعرض ٤١٣ ١٦٤

 الاولي C D خبراء بميك المسئولية ٤١٤ ١٦٥

 الاولي ٢٠٠٩ د. عبد الرحمن توفيق انماط المدربين ١ ١٦٦

 الاولي ٢٠٠٩ د. عبد الرحمن توفيق انماط المتدربين في التعلم ج١ ٢ ١٦٧

 الاولي ٢٠٠٩ د. عبد الرحمن توفيق انماط المتدربين في التعلم ج٢ ٣ ١٦٨

 الاولي ٢٠٠٩ د. عبد الرحمن توفيق المهارات الاساسية للمدرب ج١ ٤ ١٦٩

 الاولي ٢٠٠٩ د. عبد الرحمن توفيق المهارات الاساسية للمدرب ج٢ ٥ ١٧٠

 الاولي ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق المدربين وانماطهم ج١ ١٧١

 الاولي ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق المدربين وانماطهم ج٢ ١٧٢

 الاولي ٢٠٠٩ د . عبد الرحمن توفيق فاعلية المدرب ١٧٣

 الاولي ٢٠٠٨ د. عبد الرحمن توفيق ادوات التواصل بين المدرب والمتدرب ج١ ١٧٤

 الاولي ٢٠٠٨ د. عبد الرحمن توفيق ادوات التواصل بين المدرب والمتدرب ج٢ ١٧٥

 الاولي ٢٠٠٨ د. عبد الرحمن توفيق كيف تجيد حرفة التقديم ١٧٦

 الاولي ٢٠٠٨ د. عبد الرحمن توفيق مهارات التقديم والعرض ج١ ١٧٧

 الاولي ٢٠٠٨ د. عبد الرحمن توفيق مهارات التقديم والعرض ج٢ ١٧٨

cassette tapes - مجموعة الادارة لغة الحياة 

 الجزء الرابع : اسرار التفوق

CD مجموعة حلقات  الإدارة لغة الحياة 

 الجزء الاول : المهارات الاساسية

 الجزء الثاني :المدرب الفعال

 الجزء الثالث :التقديم والعرض

C D الافلام التدريبية 

 موسوعة المدرب المحترف ( ٤ اجزاء )

( CD ٥ ) المجموعة كاملة 
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 الاولي ٢٠٠٩ د. عبد الرحمن توفيق كيف تصبح مدربا محترفا ١٧٩

 الاولي ٢٠٠٩ د. عبد الرحمن توفيق اسرار المدرب المحترف ج١ ١٨٠

 الاولي ٢٠٠٩ د. عبد الرحمن توفيق اسرار المدرب المحترف ج٢ ١٨١

 الاولي ٢٠٠٩ د. عبد الرحمن توفيق اسرار المدرب المحترف ج٣ ١٨٢

 الاولي ٢٠٠٩ د. عبد الرحمن توفيق اسرار المدرب المحترف ج٤ ١٨٣

 الاولي ٢٠٠٩ خبراء بميك اسااسيات التحليل المالي ١ ١٨٤

 الاولي ٢٠٠٩ خبراء بميك المعايير البريطانية ومؤشرات الافصاح ٢ ١٨٥

 الاولي ٢٠٠٩ خبراء بميك التخطيط المالي تقييم المشروعات ماليا ٣ ١٨٦

 الاولي ٢٠٠٩ خبراء بميك تنمية المهارت الادارية في المنشات الصحية ٤ ١٨٧

 الاولي ٢٠٠٩ خبراء بميك اتخاذ الفرارات الاستثمارية في المنشات الصحية ٥ ١٨٨

 الاولي ٢٠٠٩ خبراء بميك الاسس المالية في في منظمات المجتمع المدني ٦ ١٨٩

 الاولي ٢٠٠٩ خبراء بميك النظام المحاسبي في منظمات المجتمع المدني ٧ ١٩٠

 الاولي ٢٠٠٩ خبراء بميك التقارير المالية في منظمات المجتمع المدني ٨ ١٩١

 الاولي ٢٠٠٩ خبراء بميك المحاسبة في المنشات الفندقية ٩ ١٩٢

 الاولي ٢٠٠٩ خبراء بميك حسابات التشغيل في المنشات الفندقية ١٠ ١٩٣

 الاولي ٢٠٠٩ خبراء بميك اعداد الموازنات التخطيطية للمنشات الفندقية ١١ ١٩٤

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق ادارة التحالفات في المنظمة المدنية ١٤ ١٩٥

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق دعم المشروعات الصغيرة ١٥ ١٩٦

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق التخطيط الاستراتيجي للمنظمات المدنية ١٦ ١٩٧

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق الديموقراطية والحكم الداخلي في المنظمة المدنية ١٧ ١٩٨

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق كسب الراي والتاييد في المنظمة ١٨ ١٩٩

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق تخطيط مشروع لتمويل نشاط منظمة مدنية ١٩ ٢٠٠

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق تمويل نشاط منظمة مدنية (مشروع مقترح) ٢٠ ٢٠١

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق الحكم الداخلي في المنظمة المدنية ٢١ ٢٠٢

 الاولي ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق المفاهيم الاساسية للدعوة وكسب التاييد ٢٢ ٢٠٣

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق ادارة الاجتماعات الفعالة ١ ٢٠٤

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق التخطيط واتخاذ القرارات ٢ ٢٠٥

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق بناء وتحفيز فرق العمل ٣ ٢٠٦

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق فن الاختيار ٤ ٢٠٧

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق الوصف الوظيفى واعداد الهياكل ٥ ٢٠٨

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق استراتيجيات التمويل ٦ ٢٠٩

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق دراسات الجدوى المبدئية ٧ ٢١٠

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق استراتيجيات الاستثمار ٨ ٢١١

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق اعداد الخطط التسويقية ٩ ٢١٢

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق المحاسبة المالية للمديرين ١٠ ٢١٣

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق اختيار الفرص الاستثمارية ١١ ٢١٤

 المناهج التدريبية المتكاملة

 منهج المحاسبة التطبيقية (١١ جزء)( جديد)

( cd+ ملف) منهج الدليل المتكامل لادارة المنظمات المدنية ٩ اجزاء 

 منهج المهارات القيادية المعاصرة ( ملف + CD ) ت ( ١٣ جزء )
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 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق الادارة بتميز ١٢ ٢١٥

 الثانية ٢٠٠٨ د . عبد الرحمن توفيق مهارات التعامل مع كبار الشخصيات ١٣ ٢١٦

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك ادارة المنظمات في ظل المتغيرات العالمية ٦١ ٢١٧

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك استخدام تكنولوجيا المعلومات فى التدريب ٦٢ ٢١٨

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك الادارة الالكترونية في الشؤون الادارية ٣٨ ٢١٩

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك فعالية دور التدريب في التعليم الالكتروني ٩١ ٢٢٠

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك التميز الاداري والفعالية القيادية ٧٤ ٢٢١

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك قيادة فريق العمل الفعال ٧٦ ٢٢٢

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك المهارات الاستراتيجية للقيادات الادارية ٧٧ ٢٢٣

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك تنمية مهارات فريق المبيعات ٦٥ ٢٢٤

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك تنمية مهارات مشرفي التدريب  بالمؤسسات التعليمية ٦٣ ٢٢٥

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك تصميم واعداد المناهج الدراسية ٣٤ ٢٢٦

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك الاعتمادات المستندية وخطابات الضمان ٩٢ ٢٢٧

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك التخطيط الاستراتيجى للجمعيات الاهلية ٣٩ ٢٢٨

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك تأمين وحراسة المنشآت الصناعية ٩٤ ٢٢٩

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك دعم الالتزام والعمل من صميم القلب ١١٦ ٢٣٠

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك أطلق العنان لابداعك ١١٧ ٢٣١

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك كيف تجعل الابداع أسلوبا للحياة ١١٨ ٢٣٢

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك فريق العمل مبدعا المهارات والادوات ١١٩ ٢٣٣

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك الابتكار في التسويق ١ ٢٣٤

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك ادوات تحول الافكار الي خطة عمل ٢ ٢٣٥

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك تطوير المدير  استراتيجياً ٣ ٢٣٦

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك التفكير الاستراتيجي للمدير و رجل الاعمال ٤ ٢٣٧

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك مهارات المدير العصري ٥ ٢٣٨

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك كيف تتغلب على مقاومة التغيير ٦ ٢٣٩

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك تنمية  التفكير الاستراتيجي للقادة ٧ ٢٤٠

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك كيف تعرف انك متميز ١٠٤ ٢٤١

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك قياس اداء العاملين ١٠٥ ٢٤٢

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك قياس رضاء العملاء ١٠٦ ٢٤٣

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك قياس القيمة المضافة ١٠٧ ٢٤٤

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك قياس ادارة علاقات العملاء ١٠٨ ٢٤٥

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك ماذا يفعل المدراء المتميزون ١١١ ٢٤٦

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك مهارات التفكير والتفاعل للمديرين ١١٤ ٢٤٧

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك العائد على الاستثمار في التدريب ٨ ٢٤٨

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك بيانات قياس العائد ٩ ٢٤٩

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك جمع وتحليل بيانات التدريب ١٠ ٢٥٠

 منهج التطبيقات الادارية لنظم المعلومات ( ٤ أجزاء )

 منهج المهارات الادارية التطبيقية ( ١٣ جزء )

 منهج مدير المستقبل (١٤جزء )

 منهج أساليب الارتقاء بالاداء البشري( ١٠ أجزاء )
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 رقم الطبعة سنة الطبع اسم المؤلف عنوان الكتاب ك م

 قائمة اصــدارات مـركز الخبــرات المـــهنية للادارة - بميـــك ٢٠٠٩

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك التدريب بالنتائج.. عشرة استراتيجيات للارتقاء بالاداء ١١ ٢٥١

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك قياس التكلفة والعائد على برامج التدريب ١٢ ٢٥٢

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك قياس الأداء المتوازن ..كيف ١٣ ٢٥٣

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك بطاقات الأداء المتوازن    حالات عملية ١٤ ٢٥٤

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك الأداء الفعال باستخدام بطاقات الأداء المتوازن خطوة بخطوة ١٥ ٢٥٥

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك الرقابة الادارية  الادوات والاساليب ١٦ ٢٥٦

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك المنظمات المعلمة ١٧ ٢٥٧

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك كيف تؤهل نفسك كقائد ١٨ ٢٥٨

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك استراتيجيات الفوز في العمل والحياة ١٩ ٢٥٩

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك اعادة هندسة الذات و اكتشافها ٢٠ ٢٦٠

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك حل المشكلات بإبداع ٢١ ٢٦١

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك اعرف نفسك بنفسك ٢٢ ٢٦٢

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك ادارة الطاقة بذكاء ٢٣ ٢٦٣

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك ادارة الحوار والاتصال ٨٧ ٢٦٤

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك كيف تكسب القوة والنفوذ ٢٥ ٢٦٥

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك كيف تحفز الآخرين ٢٦ ٢٦٦

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك إدارة الصراع ٢٧ ٢٦٧

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك عقد الاجتماعات الفعالة ٢٨ ٢٦٨

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك الاقناع ٢٩ ٢٦٩

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك كيف تجري مقابلة ناجحة ٣٠ ٢٧٠

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك التخلص من المشاكل السلبية والاحباط   كيف ٢٤ ٢٧١

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك التبسيط….قوة ١٠٠ ٢٧٢

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك إدارة المراكز التدريبية ٦٩ ٢٧٣

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تحديد الاحتياجات التدريبية ٧٠ ٢٧٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تخطيط وادارة النشاط التدريبي ٨١ ٢٧٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك إعداد و تأهيل أخصائى التدريب ١٥٤ ٢٧٦

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك تصميم الوسائل التعليمية ٤٧ ٢٧٧

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك التدريب على رأس العمل ٧٨ ٢٧٨

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تقييم العملية التدريبية ٧١ ٢٧٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك المدرب الفعال ١٥٥ ٢٨٠

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك تطوير إستراتيجيات التدريب ١٥٦ ٢٨١

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك تكنولوجيا  التدريب عن بعد ١٥٧ ٢٨٢

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك التدريب المباشر ١١٠ ٢٨٣

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك مهارات المدرب البارع قولا وفعلا ١١٥ ٢٨٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تقييم أداء المرؤوسين وتحفيزهم ١٧٣ ٢٨٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تخطيط المسار الوظيفي والتنمية الذاتية ٨٢ ٢٨٦

 منهج الادارة والقيادة ( ١٥ جزء )

 منهج مهارات التدريب - أساسي ( ٥ أجزاء )

 منهج مهارات التدريب - متقدم ( ٧ أجزاء )

 منهج تنمية الموارد البشرية (٩ اجزاء )
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 رقم الطبعة سنة الطبع اسم المؤلف عنوان الكتاب ك م

 قائمة اصــدارات مـركز الخبــرات المـــهنية للادارة - بميـــك ٢٠٠٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تنمية القوى العاملة وسياسات النمو الوظيفي ٤٠ ٢٨٧

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك دراسات الوصف الوظيفي ١٥٨ ٢٨٨

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تخطيط وتنمية الموارد في المؤسسات ١٥٩ ٢٨٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك أساليب إحداث التغيير والتطوير التنظيمي ١٦٠ ٢٩٠

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الإدارة الفعالة للموارد البشرية ١٧٤ ٢٩١

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك مستشار الاداء...الادوار والمهام ٩٩ ٢٩٢

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك الموارد البشرية ...شريكا استراتيجيا ١١٣ ٢٩٣

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك العلاقات العامه الأسس والمبادئ ٢١٤ ٢٩٤

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك العلاقات العامه (النظرية والتطبيق) ٢١٥ ٢٩٥

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك الاستقبال والمراسم والحفلات ٢١٦ ٢٩٦

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك ادارة المناسبات ٢١٨ ٢٩٧

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك العلاقات الدوليه ج١ ٢٢٠ ٢٩٨

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك العلاقات الدوليه ج٢ ١٦٧ ٢٩٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تجارب الابداع والجودة ٨٨ ٣٠٠

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك ادارة الجودة الشاملة ١٦٨ ٣٠١

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك الأساليب و الطرق الإحصائية لمراقبة الجودة ٢٢٢ ٣٠٢

٢٢٣ ٣٠٣ "ISO"9000""2000 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك 

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك مواصفات ISO"14000"للبيئة ٢٢٤ ٣٠٤

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك تكنولوجيا العمليات والطاقة الانتاجية ٦٤ ٣٠٥

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك تقييم الجودة بالشركات العالمية ١٠٣ ٣٠٦

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك كيف تفوز بجائزة الجودة ١١٢ ٣٠٧

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك السلامة والصحة المهنية ٢٢٨ ٣٠٨

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك مسؤولى الامن( اساسي) ٢٢٩ ٣٠٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك مسؤولى الامن (متقدم) ٢٣٠ ٣١٠

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك إدارة الأمن و السلامة الصناعية ٢٢٥ ٣١١

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك إدارة و تأمين الجامعات ٢٢٦ ٣١٢

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك إدارة الأمن و تأمين المؤتمرات ٢٣١ ٣١٣

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك الأساليب الحديثة فى الصيانة الوقائية ٢٢٧ ٣١٤

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك الادارة الفندقية ٨٩ ٣١٥

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك أسس الاشراف الفعال ١٦٩ ٣١٦

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك عمليات المكاتب الامامية ١٧٠ ٣١٧

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك التسويق السياحي ٩٠ ٣١٨

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك التسويق الفندقي ٧٩ ٣١٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك التخطيط الاستراتيجي لأعضاء الأدارة العليا ١٢١ ٣٢٠

 منهج العلاقات العامة والاعلام ( ٦ اجزاء )

 منهج الجودة الشاملة ( ٨ اجزاء )

 منهج الادارة العليا (١٢جزء )

 منهج منع الخسائر والكوارث ( ٧ اجزاء )

 منهج المهارات السياحية ( ٥ أجزاء )
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 رقم الطبعة سنة الطبع اسم المؤلف عنوان الكتاب ك م

 قائمة اصــدارات مـركز الخبــرات المـــهنية للادارة - بميـــك ٢٠٠٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك التخطيط الاستراتيجي والتفكير الأبداعي ١٢٤ ٣٢١

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك التفكير الابداعي وقرارات الادارة العليا ١٢٥ ٣٢٢

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك كيف تفكر ايجابيا ٣٩ ٣٢٣

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك مجالات تقييم الاداء الفعال ج١ ١٢٦ ٣٢٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك مجالات تقييم الاداء الفعال ج٢ ١٦٣ ٣٢٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك كيف تفكر استراتيجيا ٥١ ٣٢٦

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك المفاضلة المعيارية ١٧١ ٣٢٧

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك العادات الثمانية للسعادة الادارية ٩٧ ٣٢٨

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك تقييم الاصول الفكرية ١٠٢ ٣٢٩

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك ادارة الاصول الفكرية (نماذج عملية) ١٠٩ ٣٣٠

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك أربع خطوات لاكتساب طاقة جديدة ١٢٢ ٣٣١

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك المهارت الادارية للأدارة التنفيذية ١٢٧ ٣٣٢

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك القيادة المشكلات والأدوات ج١ ٢٤٣ ٣٣٣

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك القيادة المشكلات والأدوات ج٢ ١٢٨ ٣٣٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك خصخصة الادارة والتفكير الإبداعي ١٢٩ ٣٣٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الادارة بالمشاركة ١٣٠ ٣٣٦

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك دبلوماسية التعامل للقيادات العليا ١٣١ ٣٣٧

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك اخلاقيات وقيم القائد الإداري ١٣٢ ٣٣٨

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تنمية التفكير الابداعي للقادة ٥٢ ٣٣٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك المهارات التخصصية للقائد الفعال ١٣٣ ٣٤٠

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك اختبارات تقييم الاداء ٩٦ ٣٤١

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك تحقيق اهداف العمل وتقييمها ٩٨ ٣٤٢

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك المفاوضة والمساومة سلوكيات المفاوضين ١٢٠ ٣٤٣

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الأداء المتكامل للمدراء ٢٣٢ ٣٤٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الإدارة بالأهداف وقياس النتائج ٣٣ ٣٤٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الأساليب الحديثة في التفكير الإداري ٥٣ ٣٤٦

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الدافعية وحوافز العمل ١٣٤ ٣٤٧

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك مواجهة ضغوط العمل ١٣٥ ٣٤٨

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك المهارات الإدارية ومهارات التعامل مع الآخرين ٥٤ ٣٤٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تنمية المهارات الإشرافية والإدارية ١٣٦ ٣٥٠

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك المهارات القيادية ٣٢ ٣٥١

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك السلوك القيادي للإدارة العليا ١٣٧ ٣٥٢

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك إدارة الوقت ٣٦ ٣٥٣

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك إعداد وكتابة التقارير ٣٥ ٣٥٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك التخطيط والمتابعة ١٣٨ ٣٥٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك ادارة فرق العمل ٥٥ ٣٥٦

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تطوير أداء وحدات الأعمال الاستراتيجية ١٣٩ ٣٥٧

 منهج المهارات الادارية (١١جزء)

 منهج المهارات القيادية (١٢جزء)

 منهج المهارات الاشرافية ( ٩ اجزاء )
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 رقم الطبعة سنة الطبع اسم المؤلف عنوان الكتاب ك م

 قائمة اصــدارات مـركز الخبــرات المـــهنية للادارة - بميـــك ٢٠٠٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تفويض السلطة ٥٦ ٣٥٨

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الإدارة المالية لغير الماليين ١٤٠ ٣٥٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك إعداد التقارير وادارة الاجتماعات ٥٧ ٣٦٠

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك المهارات السلوكية والقيادية ١٤١ ٣٦١

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك العمل تحت الضغوط ٤٤ ٣٦٢

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك ثورة الوقت ١٠١ ٣٦٣

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك التأهيل لشغل مناصب ادارية أعلى ٢٣٣ ٣٦٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الأداء المتميز للمدير ٢٣٤ ٣٦٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك حل المشكلات واتخاذ القرارات ٥٨ ٣٦٦

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك إعداد خطط العمل ٥٩ ٣٦٧

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك فن إدارة الأزمات والصراعات ١٤٢ ٣٦٨

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الأداء البشري الفعال ١٧٢ ٣٦٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تطوير المنظمات ١٤٣ ٣٧٠

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك إدارة التغيير ١٤٤ ٣٧١

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك إدارة وتوجيه الناس ٦٠ ٣٧٢

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك مهارات متخذي القرارات الابداعية ٣٧ ٣٧٣

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك مهارات الاتصال والعلاقات مع الاخرين ١٤٥ ٣٧٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك فن الاتفاق مع الآخرين ١٤٧ ٣٧٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تقديم وتهيئة المعينين الجدد ٩٥ ٣٧٦

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك مهارات التقديم والعرض ٦٨ ٣٧٧

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الاتصال وبناء فريق عمل ١٤٨ ٣٧٨

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك نظم وأساليب العمل ٢٣٥ ٣٧٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك نظم تقييم الأداء ١٤٩ ٣٨٠

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك نظم الحفظ والاسترجاع ٨٥ ٣٨١

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك نظم المعلومات وقواعد البيانات ١٥٠ ٣٨٢

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك نظم الأجور والعوائدج١ ١٥١ ٣٨٣

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك نظم الأجور والعوائدج٢ ١٥٢ ٣٨٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تطبيقات الحاسب الآلي للإدارة التنفيذية ٨٠ ٣٨٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تبسيط اجراءات العمل ١٥٣ ٣٨٦

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك دور نظم المعلومات في حل المشكلات ٧٥ ٣٨٧

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك المفاهيم الأساسية لأعمال ووظائف السكرتارية ٢٣٦ ٣٨٨

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الاستقبال والعلاقات العامة ١٦١ ٣٨٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك معالجة المكالمات الهاتفية ١٦٢ ٣٩٠

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تنظيم الوقت والاجتماعات ٨٣ ٣٩١

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تنظيم وتنسيق المكاتب ٨٤ ٣٩٢

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الاتصال الفعال ١٧٥ ٣٩٣

 منهج النظم والاساليب ( ٩ اجزاء )

 منهج مهارات السكرتارية ( ٩ أجزاء )

 منهج المدير الفعال ( ١٠ اجزاء )

 منهج المهارات السلوكية (٥ اجزاء )
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 رقم الطبعة سنة الطبع اسم المؤلف عنوان الكتاب ك م

 قائمة اصــدارات مـركز الخبــرات المـــهنية للادارة - بميـــك ٢٠٠٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الاتصالات التحريرية ٢٣٧ ٣٩٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك معالجة البريد الصادر والوارد ٨٦ ٣٩٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك التعامل مع الرؤساء ٢٣٨ ٣٩٦

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك اعداد بحوث التسويق ١٧٦ ٣٩٧

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك بحوث التسويق ودراسة المستهلك ١٧٧ ٣٩٨

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك التسويق ١٧٨ ٣٩٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك طرق وأساليب البيع المتقدمة ١٧٩ ٤٠٠

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك وضع الاستراتيجية التسويقية ١٨٠ ٤٠١

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك تسويق الخدمات و المنتجات ١٦٤ ٤٠٢

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك الأساليب الحديثة فى الترويج و التسويق ١٨١ ٤٠٣

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك تنمية مهارات البائع المحترف ١٨٢ ٤٠٤

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك تنمية مهارات مندوبى المبيعات ١٨٣ ٤٠٥

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك الصفقات الناجحة عبر الهاتف ٦٧ ٤٠٦

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك المهارات الحديثة للتنافس في الاسواق ١٢٣ ٤٠٧

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك التسويق الالكترونى ٥٠ ٤٠٨

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الاحتفاظ بالعملاء للأبد ١٨٤ ٤٠٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك مهارات التعامل مع الجمهور ١٤٦ ٤١٠

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك العناية بالعميل ١٨٥ ٤١١

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك اسس الخدمة المتميزة ١٨٦ ٤١٢

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك مهارات العناية بالعملاء ١٨٧ ٤١٣

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك الريادة والتفوق فى الخدمة ١٨٨ ٤١٤

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك التميز في عرض المنتجات ١٨٩ ٤١٥

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك عميل مدى الحياة ١٩٠ ٤١٦

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك خدمة العملاء و الإتصال الفعال ١٩١ ٤١٧

 الرابعة ٢٠٠٨ خبراء بميك الإبداع و التميز فى الخدمة ١٩٢ ٤١٨

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك مهارات البيع و التعامل مع العملاء ( جزء اول ) ٧٢ ٤١٩

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك مهارات البيع والتعامل مع العملاء ( جزء ثاني ) ٧٣ ٤٢٠

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك الخدمة الراقية ٤١ ٤٢١

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك مبادىء جودة الخدمة ٤٢ ٤٢٢

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك بناء الرؤية المشتركة ٤٣ ٤٢٣

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك استراتيجيات التميز فى خدمة العملاء ٤٩ ٤٢٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تقييم الأداء المالي والإداري للمشروعات ١٥٦ ٤٢٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تنمية مهارات مديري الشؤون المالية ج١ ١٩٣ ٤٢٦

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تنمية مهارات مديري الشؤون المالية ج٢ ١٩٤ ٤٢٧

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك التخطيط المالي واعداد الموازنات ١٩٥ ٤٢٨

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك التخطيط والرقابة المالية ١٩٦ ٤٢٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك النظم المحاسبية والتحليل المالي للمديرين ١٦٦ ٤٣٠

 منهج مهارات التسويق والبيع .. والخدمة المتميزة - التسويق والبيع ( ١٢ جزء )

 منهج مهارات التسويق والبيع .. والخدمة المتميزة - الخدمة المتميزة ( ١٦ جزء )

 منهج المهارات المالية والمحاسبية " ١ " الاساسية ( ٧ اجزاء )
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 رقم الطبعة سنة الطبع اسم المؤلف عنوان الكتاب ك م

 قائمة اصــدارات مـركز الخبــرات المـــهنية للادارة - بميـــك ٢٠٠٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك دراسة الجدوى الاقتصادية وتقييم المشروعات ١٩٧ ٤٣١

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك التحليل المالي وترشيد قرارات الاستثمار ١٩٨ ٤٣٢

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك المهارات التخصصية للمديرالمالي ١٩٩ ٤٣٣

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك محاسبة التكاليف وترشيد الانفاق ٢٠٠ ٤٣٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الرقابة المالية والتدقيق الداخلي ٢٠١ ٤٣٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك دراسات الجدوى للمشروعات الجديدة و التوسعات ٢٠٢ ٤٣٦

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك اتخاذ القرارت المالية للإدارة العليا ٢٠٣ ٤٣٧

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك محاسبة التكاليف ونظم الرقابة عليها ٦٦ ٤٣٨

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك أسس وأساليب كشف المخالفات والاخطاء المالية ٤٦ ٤٣٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك ممارسة الأعمال المصرفية ٢٠٤ ٤٤٠

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك المفاهيم الحديثة لادارة البنوك ٢٠٥ ٤٤١

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك البورصات المالية وتكوين محافظ الاستثمار ٢٠٦ ٤٤٢

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك محاسبة التكاليف النفطية ٢٠٧ ٤٤٣

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك استراتيجيات الاستثمار وادارة الاموال ٢٠٨ ٤٤٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك المفاهيم المالية المعاصرة ٢٠٩ ٤٤٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك ادارة الصيانة وتشغيل المرافق ٢١٠ ٤٤٦

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك المشتريات والمخازن ٢١١ ٤٤٧

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك مهارات التفاوض واتمام العقود ٢١٢ ٤٤٨

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك ادارة العقود ٢١٣ ٤٤٩

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك المرأة المديرة ٢٣٩ ٤٥٠

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك مهارات البحث واعداد التقارير المتخصصة ٢٤٠ ٤٥١

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك مراحل اعداد وترسية المناقصات ٢١٧ ٤٥٢

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك الادارة لغير الاداريين ٢١٩ ٤٥٣

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك تنمية مهارات السكرتارية التنفيذية ٢٢١ ٤٥٤

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك مهارات التعامل مع وسائل الإعلام ٢٤١ ٤٥٥

 السادسة ٢٠٠٨ خبراء بميك التحدث على الملأ والعرض الجيد ٢٤٢ ٤٥٦

 الثالثة ٢٠٠٨ خبراء بميك كيف تدير مشروعا صغيرا وتحافظ عليه ٣١ ٤٥٧

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك الدليل العلمى لادارة ومراقبة المخزون ٤٥ ٤٥٨

 الثانية ٢٠٠٨ خبراء بميك صياغة المناقصات والتعاقدات ٤٨ ٤٥٩

 منهج المهارات المالية والمحاسبية " ٣ " المتخصصة ( ٦ أجزاء )

 منهج المهارات   المتخصصة ( ١١ جزء )

 منهج المهارات المالية والمحاسبية " ٢ " المتقدمة ( ٨ اجزاء )
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